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Gorev ve Sorumluluklar

Ogretim Uyesi kadro ilam MUYBIS islemlerini yiiriitmek (ilan girisleri, jiirilerin gérevlendirme ve sisteme girisleri, adaylarin bagvuru islemleri,

Sistemsel sorunlarin ¢6ziimiiniin saglanmasi, ilan islemlerinin sonlandirilmasi)

Profesor, Dogent, Doktor Ogretim Uyesi atama islemleri, nakil, istifa ve mistafi sayilma islemlerini yapmak.

Ogretim Gorevlisi ve Arastirma Gorevlisi atama islemleri, nakil, istifa ve miistafi sayilma islemlerini yapmak.

Ogretim Gorevlisi (Rektoérlik — Uygulamali Birim) sinav jiirisi olusturma ve smav islemlerini yiiriitmek.

1416 sayili Kanun uyarinca yapilan atama islemlerini yiriitmek.

Hizmet birlestirmeleri islemleri yapmak. (Sigortali hizmet degerlendirmesi )

Universitenin kadrolu tiim akademik personel kadro hareketlerinin dolu-bos kadro cetvellerine islenmesi ve istatistiki veri igin kayitlarinin tutulmast

islemlerini yapmak.

Kadro tenkis-tahsis islemlerini gergeklestirmek.

Kadro aktarimi yapilacak kadrolarin (Mahkeme kararlari, 1416 sayili Kanun, 2547 say1li Kanun’un 60/b mad. vb.) Universite Yénetim Kurulu’na

sunulmasi ve Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligina gondermek.

10

2547 sayili Kanun’un 60/b maddesi uyarinca Ogretim iiyesi kadro miiracaatlarinin islemlerini yiiriitmek.

1

Universite akademik personel kadro hareketlerini ve derece degisikliklerini Cumhurbagkanlig1 Strateji ve Biitce Baskanligiin kamu e-uygulama

sistemine ve e-biitce sistemine islenmesi islemlerini gergeklestirmek.

12

Ilgili mevzuat cergevesinde iiniversite kadro taleplerinin toplanmasi, Universite Yonetim Kurulu’na sunulmasi ve kadro aktarimi igin Yiiksekogretim

Kurulu Baskanligina géndermek.

13

Yiiksekogretim Kurulu Bagkanlig tarafindan onaylanan tiim kadro aktarimlarinin (Kadro talebi, mahkeme kararlari, 1416 sayili Kanun, 2547 S.K 60/b

mad. vb) personel otomasyonuna girilmesi islemlerini yapmak.

14

Kadro ile ilgili girisleri ve kadro derece degisikliklerini YOKSIS veri tabanina islemek.

15

Universitemiz dolu kadro aktarimi taleplerini almak, Universite Yonetim Kurulu’na sunulmasi ve Yiiksekogretim Kurulu Baskanligma gondermek.

16

Profesor, Dogent, Doktor Ogretim Uyesi, Ogretim Gorevlisi, Arastirma Gorevlisi alimi ilani islemlerinin yiiriitmek.

17

Ogretim Gorevlisi, Arastirma Gorevlisi aliminda n degerlendirme ve sinav sonuglarimn iiniversitemiz web sayfasinda yayimlanmast islemlerini

yirutmek.

18

Faaliyet raporlarini hazirlamak.

19

Aylik ve lig aylik sekilde hazirlanan ve kurum i¢i/kurum dis1 olarak yapilan bildirimlere esas bilgileri giincellemek.

2

o

Istatistiki bilgileri ¢ikartmak, arsiviemek.

21

Bagli oldugum yonetici/yoneticiler tarafindan mevzuat gergevesinde verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

iSIN CIKTISI

Yillik Kadro planlamalari, kadro izinlerinin alinmasi, Ogretim Uyesi ve Ogretim Eleman
ilanlarinin yayimlanmasi

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

iSIN GEREKLERI * Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,

* GOrevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine ve sorumluluga sahip olmak,

BILGI KAYNAKLARI

* Anayasa,

* YOK Mevzuati

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

* 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu,

* 2914 sayil Yiiksekogretim Personel Kanunu,

* Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Y 6netmeligi

* Devlet Yiiksekogretim Kurumlarinda Ogretim Eleman1 Norm Kadrolarinmn
Belirlenmesine Ve Kullanilmasina iliskin Y6netmelik

* Ogretim Uyesi Disindaki Ogretim Elemani Kadrolarina Yapilacak Atamalarda
Uygulanacak Merkezi Sinav le Giris Sinavlarma iliskin Usul Ve Esaslar Hakkinda
Y énetmelik

* Tipta Ve Dis Hekimliginde Uzmanlik Egitimi Y6netmeligi
*Mugla Sitkt Kogman Universitesi Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Bagvurma Kosullari
Yénergesi (12/06/2024 tarihli ve 685/3 sayilt Senato Kararr)




ggg&?\;ﬁfigERISlNDE OLUNAN BIRIMLER / Fakulteler, Yiksekokullar, Enstitiiler ve Rektorliige Bagh Birimler

Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tammlarimi okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahht ederim.
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